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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
КОМИТЕТ ПО ВНЕШНЕЭКОНОМИЧЕСКИМ И МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫМ
СВЯЗЯМ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

от  13  февраля 2012 года № 1 

О внесении изменений в приказ от 18 июня 2008 года  №1 

«Об утверждении квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам,  необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими комитета 
по внешнеэкономическим и межрегиональным связям 
Ленинградской области»
В целях приведения в соответствие с федеральным законодательством квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими комитета по внешнеэкономическим и межрегиональным связям Ленинградской области (далее – Комитета) и на основании части 6 статьи 12 Федерального закона от 27 июля 2004 года                          №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»                               

п р и к а з ы в а ю:
1. Внести в приказ от 18 июня 2008 года №1 «Об утверждении квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам,  необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими комитета по внешнеэкономическим и межрегиональным связям Ленинградской области», изменения согласно приложению к настоящему приказу.

2. Признать утратившим силу приказ Комитета от 23 декабря 2011 года  №7 «Об утверждении квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам,  необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими комитета по внешнеэкономическим и межрегиональным связям Ленинградской области».
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
Председатель комитета




           
        В.А.Колесников

Приложение 

УТВЕРЖДЕНЫ
приказом комитета

по внешнеэкономическим 
и межрегиональным связям 
Ленинградской области
от 18 июня 2008 года  №1
(в редакции приказа 
от 13декабря 2012 года  №1)

Изменения, вносимые в приложение к приказу от 18 июня 2008 года №1
«Об утверждении квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам,  необходимым для исполнения должностных обязанностей государственными гражданскими служащими комитета по внешнеэкономическим и межрегиональным связям Ленинградской области»

Изложить разделы 3  квалификационных требований к профессиональным знаниям и навыкам в следующей редакции:
Первый заместитель председателя комитета –
категория «Руководители» высшей группы должностей
3. Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальности «международные отношения», знание одного или более иностранных языков.
знания: 
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;
Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;
законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки: 
руководства коллективом, принятия управленческих решений и контроля их выполнения; системного подхода к решению задач; ведения деловых переговоров; публичных выступлений, разработки проектов нормативных правовых актов; аналитической и экспертной  работы в сфере внешнеэкономических и международных связей; работы с обращениями граждан и организаций; владения современными средствами, методами и технологиями работы с информацией и документами.
Отдел международных программ, приграничного и двустороннего 
сотрудничества

Начальник отдела 
категория «Руководители» ведущей группы
3. Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальности «Международные отношения»; свободное владение английским  языком.
знания: 
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки:  руководства коллективом; разработки нормативных правовых актов; работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов; работы в сфере осуществления международных связей и организации международных мероприятий; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.
Консультант

категория «Специалисты» ведущей группы
3. Профессиональные знания и навыки: 
профессиональные знания по специальностям «Международные отношения» и «Юриспруденция», подтвержденные документально; владение английским языком.

знания:

Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;
основ юриспруденции;

законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки: работы в сфере осуществления международных связей и организации международных мероприятий, правовой экспертизы документов, разработки нормативных правовых актов, работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.

Главный специалист 
категория «Специалисты» ведущей группы
3. Профессиональные знания и навыки: 

профессиональные знания и навыки по специальности «Международные отношения», знание английского языка.

знания:   
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;
законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки: работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовки деловых документов, проектов ответов на обращения организаций и граждан, справочно-информационных и аналитических материалов; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.
Ведущий специалист

категория «Специалисты» ведущей группы
3. Профессиональные знания и навыки:

Профессиональные знания по специальности «Государственное и муниципальное управление»; знание английского языка.

знания:   
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки: сбора, обработки, систематизации и хранения служебной документации, ведения электронного документооборота, работы с устными обращениями граждан и организаций; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы, электронная почта), использования оргтехники и офисного оборудования.
Отдел регионального сотрудничества и обеспечения международных мероприятий 

Заместитель председателя комитета – начальник отдела

категория «Руководители» высшей группы должностей
3.Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальностям: «Международные отношения» и «Экономика», владение английским языком.

знания: 
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999 № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»;

Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;
законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

дипломатического протокола и этикета;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки: руководства коллективом; принятия управленческих решений и контроля их выполнения; работы в сфере осуществления международных и региональных связей; организации и обеспечения международных и региональных мероприятий; ведения деловых переговоров; разработки нормативных правовых актов; работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.
Консультант

категория «Специалисты» ведущей группы
3.Профессиональные знания и навыки: 
профессиональные знания по специальности «Международные отношения»; владение английским языком.

знания:

Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999 № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;
законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

дипломатического протокола и этикета.

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.

навыки: работы в сфере осуществления международных и региональных связей; организации международных и региональных мероприятий; разработки нормативных правовых актов; работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.

Главный специалист 
категория «Специалисты» ведущей группы
3.Профессиональные знания и навыки: 

профессиональные знания и навыки по специальности «Международные отношения», знание английского языка.

знания:
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999 № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;
законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;
дипломатического протокола и этикета;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки: работы в сфере осуществления международных и региональных связей, организации международных и региональных мероприятий, разработки правовых актов, работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.

Ведущий специалист

категория «Специалисты» ведущей группы
3.Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальностям «Международные отношения» и «Экономика», знание английского языка.

знания: 

Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999 № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»;

Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;
законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

дипломатического протокола и этикета;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.

навыки: работы в сфере осуществления региональных связей; организации и обеспечения международных и региональных мероприятий; разработки правовых актов; работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных материалов; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.
Ведущий специалист

категория «Специалисты» ведущей группы
3.Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальности «Государственное и муниципальное управление» и «Международные отношения», знание английского языка.

знания: 

Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 

Федерального закона от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 15.08.1996 № 114-ФЗ «О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию»;
Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации;
законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.

навыки: работы в сфере осуществления международных и региональных связей; организации и обеспечения международных и региональных мероприятий; разработки правовых актов; работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных материалов, работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.
Отдел внешнеэкономических связей и иностранных инвестиций

Начальник  отдела - категория «Руководители» ведущей группы
3.Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальности «Мировая экономика», знание одного или более иностранных языков.
знания: 
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 08.12.2003 № 164-ФЗ «Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности»;  

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и  областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации; 

законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки:  
руководства коллективом; разработки нормативных правовых актов; работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов; работы в сфере международных и внешнеэкономических связей, привлечения иностранных инвестиций; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.
Заместитель  начальника отдела – категория «Руководители» ведущей группы
3.Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальности «Мировая экономика», знание английского языка.

знания: 
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 08.12.2003 № 164-ФЗ «Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности»;  

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и  областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации; 

законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки: 
руководства коллективом; разработки нормативных правовых актов; работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов; работы в сфере международных и внешнеэкономических связей, привлечения иностранных инвестиций; антикоррупционной экспертизы документов; работы с обращениями граждан; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.
Консультант - категория «Специалисты» ведущей группы

3.Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальности «Экономика», знание английского языка.

знания: 
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 08.12.2003 № 164-ФЗ «Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности»;  

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и  областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации; 

законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки:
самостоятельной подготовки проектов нормативных правовых актов; работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов;  работы в сфере внешнеэкономических связей и привлечения иностранных инвестиций; работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.
Главный специалист – категория «Специалисты» ведущей группы
3.Профессиональные знания и навыки:

профессиональные знания по специальности «Мировая экономика», знание одного или более иностранных языков.

знания: 
Конституции Российской Федерации;

Устава Ленинградской области; 
Федерального закона от  06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от  06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 04.01.1999  № 4-ФЗ «О координации международных и внешнеэкономических связей субъектов Российской Федерации»;

Федерального закона от 08.12.2003 № 164-ФЗ «Об основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности»; 

Указа Президента Российской Федерации от 08.11.2011 № 1478 «О координирующей роли Министерства иностранных дел Российской Федерации в проведении единой внешнеполитической линии Российской Федерации»;

иных федеральных и  областных нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы международной и внешнеэкономической деятельности Российской Федерации и субъектов Российской Федерации; 

законодательства о государственной гражданской службе;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих;
антикоррупционного законодательства;

инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Ленинградской области.
навыки:  
работы по сбору, обработке, систематизации и использованию информации, подготовке справочно-информационных и аналитических материалов; аналитической и экспертной  работы в сфере внешнеэкономических связей, работы на компьютере на уровне пользователя (ОС Windows, MS Office, информационно-правовые системы, «Интернет» и сетевые ресурсы); использования оргтехники и офисного оборудования.

СОГЛАСОВАНО:
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